
 

 
 

 
UPUTA ZA IZRADU XML DATOTEKE IP OBRASCA 
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Sadržaj: 
1. Izrada XML datoteke 
2. Provjera formalne ispravnosti XML datoteke 

 
 
 

 
 
Napomena:  
 
Prije nego pristupite izradi IP obrazaca, obavezno instalirajte posljednju verziju Obračuna plaća!  
To možete napraviti na slijedećem linku: 
http://vugergrad.hr/uploads/mipsed/VGOD3928.exe 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
IZRADA XML DATOTEKE 
 
 
U programu Obračun plaća, otvorite Izvještaje i odaberite ponuđenu opciju Obrazac IP. 

 
 

 
 

http://vugergrad.hr/uploads/mipsed/VGOD3928.exe


U prozoru kojeg ste otvorili, s desne strane ispod opcije Godina isplate, u padajućem izborniku klikom miša 
odaberite godinu za koju izrađujete IP obrazac. 
 
 

 
 
 
 

 
Program će na temelju unesenih obračuna automatski ispisati podatke za sve djelatnike (izuzeti će biti oni 
djelatnici koji su primjerice cijelu godinu bili na bolovanju, porodiljnom dopustu i td.) 
 
 

 



Napomena – ispravak podataka: 
Ukoliko postoji potreba za ispravkom podataka za nekog od djelatnika, to možete napraviti u donjem prozoru 
(Obrazac IP – obračuni po mjesecima ispate) na način da se pozicionirate na ćeliju u kojoj je potrebno napraviti 
izmjenu i jednostavno upisati ispravan podatak (postupak je isti kao i kod ispravka podataka u R-Sm obrascu na 

stranici B).  

 
 
 
Nakon što je program ispisao podatke za djelatnike, u izborniku s desne strane odaberite opciju "Izradi XML 
datoteku". 
 

  
 
 
 

Otvoriti će se dijaloški prozor sa pitanjem: "Jeste li ubacili disketu u disketni pogon?“ 
Ukoliko ste u računalo stavili disketu ili USB, odaberite "Yes". 
 

 
 

 
 
 
 



Kako biste spremili XML datoteku, za početak odaberite Moje računalo (My computer, Computer), potom disketu 
(A) ili USB disk (Removable disk) i potvrdite odabir klikom na "OK". 
 

 
 

 
Pojaviti će se dijaloški prozor s porukom da je Datoteka uspješno spremljena i podatak o lokaciji datoteke. 
Potvrdite kikom na tipku "OK". 
 

 
 
 
 

Pojaviti će se dijaloški okvir s pitanjem: "Želite li ispisati popratni list? ". Odaberite opciju "Yes". 
 

 
 
 
Na popratnom listu provjerite podatke  i, ukoliko je sve u redu, ispišite ga. 



2. PROVJERA FORMALNE ISPRAVNOSTI XML DATOTEKE 
 
Ukoliko želite provjeriti formalnu ispravnost XML datoteke, u izborniku s desne strane, odaberite opciju "Provjeri 
XML datoteku". 

 

 
 

 
 
 

 
Odaberite lokaciju gdje ste spremili datoteku, označite datoteku (zaplavite ju) i potvrdite odabir klikom na tipku 
"Open" ili "Otvori". 

 

 



 
 
 
Otvoriti će se dijaloški prozor s porukom da je "Validacija dokumenta: uspješna." 

 

 
 

 

 
 
Napomena – validacija dokumenta neuspješna: 
Ukoliko se pojavi poruka da validacija nije uspješna, provjerite jesu li pravilno uneseni svi kontakt podaci. Posebnu 
pozornost obratite na format broja telefona i fax-a, odnosno, je li e-mail adresa točno unesena. 
 
 


